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CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N.° 011/2020

Dispde sobre a alteracdo do Regulamento de Estagio
dos cursos de graduacdo, nas modalidades
presencial e Ensino a Distancia (EaD) da Faculdade

de Educacédo e Tecnologia da Amazdnia - FAM.

O Conselho Superior da Faculdade de Educacéo e Tecnologia da Amazdnia - FAM,
no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, considerando a deliberacao

extraida da sessao realizada em 26.08.2020,
RESOLVE:

Art. 1° - Alterar conforme o documento em anexo, o Regulamento de Estagio
Supervisionado dos cursos de graduacédo, nas modalidades presencial e Ensino a
Distancia (EaD) da Faculdade de Educacéo e Tecnologia da Amazdnia — FAM.

Art. 2°- Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogada as

disposic6es em contrario.
Publique-se e Cumpra-se

Abaetetuba (PA), 31 de agosto de 2020.

Gessivaldos{z{é &/ us da Silva Ferreira
Presidente do CONSU
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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE
GRADUACAO DA FACULDADE DE EDUCACAO E TECNOLOGIA DA
AMAZONIA - FAM

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Cursos de Graduacédo da FAM terédo a duracéo de acordo com a carga
horaria estabelecida nas Diretrizes Curriculares Nacionais, e seus Estagios estao
regulamentados e instituidos pelo Ministério da Educacdo através da Lei n°
11.788/08.

Art. 2° O presente regulamento tem a finalidade de normatizar os estagios no ambito
do referido Curso, em consonancia com a Lei n°® 9394/96 (Lei de Diretrizes e Bases
da Educacao - LDB), Lei n® 11.788/08, legislacdo vigente de estagios e as DCNS de
cada curso.

Art. 3° Os Cursos de Graduacédo da FAM garantem o desenvolvimento de estagios
curriculares, sob supervisdo docente tendo seu inicio a partir do 5° semestre!. Pelo
fato das Vivéncias Educativas, por meio das aulas praticas, precederem os Estagios
Supervisionados, espera-se que nos semestres supracitados o académico possua
uma bagagem de informacdes e instrumentos necessarios para resolver criativa e

construtivamente as situacdes com as quais vai se deparar no dia a dia.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
Art. 4° Tem como objetivo geral a sistematizacdo de Estagio supervisionado e
Atividades Préticas durante a formacdo académica dos alunos regularmente
matriculados nesta instituicdo. A formacdo académica tem como base o
fornecimento ao aluno de conhecimentos tedrico/pratico e cientifico, requeridos para

0 exercicio das competéncias e habilidades especificas, definidas nas Diretrizes

1 Os cursos da area da saude divergem dos cursos da area da Educacgéo, Negécios, Administracéo e
Direito, Ciéncias Sociais, Jornalismo e Informacdo e demais &reas, em virtude da carga horaria
estabelecidas nas DCNs.
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Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduacdo, formando profissionais
competentes técnica e politicamente, para atuar na realidade local e regional;
preparado para a atencao individual e coletiva e para o gerenciamento dos servicos,
zelando pelo cumprimento da legislacdo do exercicio profissional, e buscando, para
este exercicio, inovagdes cientificas, tecnologicas, politicas e legais que contribuam
para o desenvolvimento de cada profissao.
Art. 5° Dos Objetivos Especificos:
I.  Conduzir o académico a incorporar seu novo papel social percebendo as
peculiaridades dos espagos onde desenvolvera suas atividades;
[I. Proporcionar o desenvolvimento do trabalho interdisciplinar e
multiprofissional;
[ll.  Oportunizar vivéncias académico-profissionais para atuagcédo nos diversos
contextos;
IV. Desenvolver habilidades que otimizem sua atuacgao;
V. Promover pesquisa, extensao e fortalecimento do ensino.
VI.  Proporcionar a interacdo entre a teoria e a pratica, possibilitando ao aluno
uma visao holistica, humanista e interdisciplinar.
VII. Desenvolver capacidades psicomotoras, reflexivas, criticas e criativas de
atuacdo em sua area especifica.

VIIl.  Levar o aluno a reflexdo sociologica, antropolégica, ética e bioética.

CAPITULO 1l
DA ORGANIZACAO

Art. 7° A sistematica de encaminhamento dos académicos obedecera aos critérios
estabelecidos pela FAM, os quais determinardo a prioridade para a escolha do
campo de estagio segundo o cronograma de curso. O estagio curricular obrigatério,
bem como, as atividades praticas pertinentes ao curso, serdo realizados no periodo
diurno, ndo se constituindo em vinculo empregaticio para o estagiario.

Art. 8° Para realizar o0 estagio supervisionado e as atividades praticas, o académico

devera estar regularmente matriculado no curso.
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Art. 9° O académico deverd usar roupas de acordo com as normas da FAM.
Observado:
l. A ndo é permissdao do uso de bermudas, saia, blusa ou camiseta
decotada, sem manga ou cavada,;
I. O uso constante do crach& de identificacdo da FAM é obrigatorio.
Art. 10° O Estagio Supervisionado sera integralizado, apés o académico cumprir a
carga horaria total e receber um parecer favoravel de aprovacédo de seu supervisor,
de acordo com normas de avaliagdo contidas nesse manual.
Art. 11° O académico devera concluir a programacdo do estagio dentro do prazo
estabelecido, ndo havendo prorrogacdo e nem antecipacéo do estagio.
Art. 12° O académico que, por qualquer motivo, deixar de frequentar a uma area de
atuacdo, ndo podera concluir o Curso enquanto ndo cumprir a carga horéaria da
mesma. O académico reprovado em qualquer area de atuacao devera repeti-la no
semestre seguinte.

l. N&o ha abono de faltas.

. Cada académico devera, diariamente, responder a frequéncia que ficara
sob a responsabilidade do Professor/Supervisor ou Preceptor.

. O académico terd tolerancia de 15 minutos de atraso, para o inicio das
atividades, ap06s os quais o aluno tera falta registrada para todo o periodo.

V. O académico devera comunicar, antecipadamente e por escrito, ao
professor/tutor ou preceptor, todo horario ndo cumprido (atraso ou saida
mais cedo) e faltas justificadas.

V. A justificativa a falta somente sera aceita, pelo professor/tutor ou
preceptor, mediante a apresentacdo de atestado médico, conforme
normas regimentais da FAM, ou declaracao escrita do aluno, que devera
ser deferida pela Coordenacgéo de Curso.

VI. O prazo maximo para a entrega do atestado meédico ou declaracdo do
aluno é de 48 horas apés a falta.

VII. A pontualidade e a assiduidade serdo consideradas como critério de
Avaliagao do académico.
VIII. Mesmo o aluno tendo direito a 25% de faltas, em cada area de atuacéo,

as auséncias deverdo ser comunicadas, por escrito, ao professor/tutor ou
8
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preceptor, com antecedéncia, para nao comprometer a rotina de
atividades no campo de estagio.

IX. Observar o cumprimento das determinacfes previstas nos Codigos de
Etica de cada profiss&o.

X. Os casos omissos, neste regulamento, serdo resolvidos pelas
Coordenacdes dos Cursos de Graduacdo e pelo Gestor de Estagio de
cada curso. O mesmo acontecera com casos extraordinarios, devendo os
mesmos ser encaminhados e solucionados individualmente, conforme as
normas e resolugdes de estagios da FAM.

XI. O desrespeito as presentes normas implicara em sancdes previstas no
Regimento Interno da FAM.

Art. 13° Os estudantes do Ensino a Distancia (EaD), matriculados na disciplina

Estagio Supervisionado serdo acompanhados da seguinte forma:

Xll. O estudante devera postar o termo de compromisso de estagio (anexo A), no
prazo fixado pela Coordenacao de Estagios.

XIll. Ao final da disciplina e em prazo estipulado pela FAM, o estudante devera
postar o Instrumento de Avaliacdo do Estagio Supervisionado (Anexo B) e o
Instrumento do Estégio - Atividades Praticas (Anexo C), junto com o Relatério
Final.

Art. 14° Ao estudante do Ensino a Distancia (EaD) é facultado o direito de

apresentar o relatorio final para uma correcdo antes da postagem definitiva.

1° § O relatério postado para corre¢do deve ser disponibilizado no ambiente virtual

moodle.

2°8 A versdo definitiva do relatorio final precisa ser disponibilizada no ambiente

virtual moodle devidamente assinada pelo Coordenador de Estagios.

3°8 O Coordenador de estédgio tem o prazo de 15 dias corridos para disponibilizar o

relatério corrigido no ambiente virtual de aprendizagem moodle, para elaboracéo da

versao definitiva.

4°8 O estudante tem o prazo de 15 dias corridos para disponibilizar no ambiente

virtual moodle a versado definitiva do relatério, contados a partir da data de devolucao

da verséo corrigida.
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Secao |

Caracterizacado Geral do Estagio
Art. 15° O Estagio Supervisionado pressupde que as atividades praticas sejam
desenvolvidas integrando o conhecimento adquirido pelo aluno, em sala de aula, a
pratica profissional, e estimula o reconhecimento de habilidades e competéncias
adquiridas em situacdes reais de vida e trabalho. Estas atividades praticas articulam-
se aos campos de estudo, possibilitando ao aluno desenvolver o senso critico para
investigar e conquistar autonomia pessoal e intelectual necessaria para empreender
continua formacao na sua praxis profissional.
Art. 16° Os Estagios representam assim, um momento impar para o aluno, exercitar
a préaxis em situagdes e circunstancias que encontrard diariamente na sua pratica
profissional.
Art. 17° Os Estagios dos Cursos de Graduacdo da FAM serdo desenvolvidos
obrigatoriamente nos locais que possuirem convénio de cooperacao técnica, didatica
e cientifica com a Instituicdo de Ensino.
Art. 18° Para realizar o Estagio, o académico deverd lavrar o Termo de
Compromisso de Estagio (Anexo A), conforme a legislacédo vigente, para caracterizar
a natureza académica do mesmo e garantir sua cobertura com seguro obrigatorio.
Art. 19° Conforme paragrafo unico do art. 9° da lei 11788/08, no caso dos estagios
obrigatérios dos Cursos de Graduacao, a FAM providenciara a cobertura de seguro
para o académico.

Secao Il
Caracterizacdo do Estagio nédo Obrigatorio
Art. 20° A realizacdo de Estagios ndo obrigatorios nos Cursos de Graduacgdo da
FAM devera estar em conformidade com a lei 11.788/08.
Art. 21° Para realizar o estagio ndo obrigatério a solicitacdo do aluno devera ser
apreciada pela Coordenacédo dos Cursos de Graduacdo e pelo Gestor de estagios
de cada curso que analisard a compatibilidade entre a natureza do Estagio e as
disciplinas ja cursadas, o convénio da instituicAo cedente e a disponibilidade de

supervisdo exclusiva para este fim.
10
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Art. 22° O aluno devera entregar a Coordenacdo de Estadgios os documentos
devidos: as diretrizes do estagio obedecendo a Lei e decisdo supracitada, Termo de
Compromisso assinado pela parte concedente e pelo estagiario, o Plano de Estagio
assinado pelo Professor/tutor, preceptor de estagios, estagiario e o Historico
Escolar.

Art. 23° O estagio nao-obrigatorio ndo substitui o estagio curricular obrigatorio.

Art. 24° Os casos o0missos neste regulamento serdo apreciados pelos
coordenadores dos Cursos de graduacao e pelo Gestor de Estagio de cada curso da
FAM.

Secao Il
Dos Horarios
Art. 25° Os estagios serdo realizados em horérios pré-determinados com duracdo de
04 horas diarias para alunos regularmente matriculados, respeitando-se a carga
horaria total do estagio.
Art. 26° As atividades praticas serao realizadas em horarios pré-determinados, com
duracdo de quatro horas diérias, para alunos regularmente matriculados,

respeitando-se a carga horaria de cada disciplina.

Secéo IV

Dos Critérios de Avaliacao
Art. 27° A avaliacdo da aprendizagem é entendida como um processo continuo e
acumulativo do desempenho do aluno, variando de O (zero) a 10 (dez). Cada grupo
de, no maximo 10 alunos, sera supervisionado por docente, o qual é orientado pela
Coordenacdo de Estagio e Gestdo de Estagio e Atividades Préticas
Supervisionadas.
Art. 28° A frequéncia minima obrigatéria é de 75% (setenta e cinco por cento) do
total de horas definidas no estagio supervisionado ou na disciplina relacionada a
atividade pratica supervisionada.
Art. 29° Segue abaixo as situagcdes que justificam as faltas, desde que apresente a
documentacéo pertinente:

I. Licenca maternidade;
11
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II. Licenca para tratamento de saude;

[ll. Luto por falecimento do cénjuge, filho, pais e irmaos;

IV. Convocacao pelo poder judiciario;

V. Casamento do (a) estagiario (a).
Art. 30° Caso o estagiario venha a faltar em virtude de viagem de estudo
(congresso, curso, jornada, encontro cientifico e outras atividades do género), o
académico devera avisar ao preceptor ou professor/tutor responsavel da disciplina
para justificar a falta recebida. Desde que seja feita a devida comprovacdo com
recibo da inscricao, certificados e relatério sobre a participacdo na atividade.
Art. 31° Os conhecimentos adquiridos, nas aulas teoricas e as técnicas treinadas no
laboratorio dos cursos de graduacdo da FAM, serdo complementados no campo de
estagio com orientacédo continua do Preceptor/tutor.
Art. 32° A avaliacdo do aproveitamento do estagio sera feita, através do
acompanhamento continuo e sistematico do progresso do aluno, levando-se sempre
em consideracao, o perfil do profissional de cada curso.
Art. 33° Os preceptores/tutores deverdo utilizar, para a avaliacdo dos alunos, a ficha
anexa a este manual (Anexo B — para Estagio Supervisionado e Anexo C — para
atividades praticas);
Art. 34° A avaliacdo do aluno, em campo de estagio, terd como base 0s seguintes
aspectos: assiduidade; pontualidade; apresentacdo pessoal; preocupacao consigo,
com as tarefas, com os colegas e a instituicdo; postura comportamental, ética e
profissional; iniciativa; maturidade; interesse e comprometimento; relacionamento;
responsabilidade; lideranca; aceitacdo positiva de criticas; execucdo das atividades;
produtividade; dominio da terminologia propria; relacéo tedrico-pratica;
Art. 35° O preceptor/tutor levard em consideracdo 0s itens constantes, no
instrumento de avaliacdo, definido pela Gestdo de Estagio e aprovado pelas
Coordenacdes dos cursos de graduacgao para a avaliacdo de cada estagiario.
Art. 36° O académico das disciplinas de estagios supervisionados | e Il sera
considerado aprovado, na respectiva area de atuacdo, quando alcancar a média
final igual ou superior a 7,0 (sete) pontos e frequéncia igual ou superior a 75% da

carga horaria.
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Art. 37° O académico das disciplinas que tenham atividades praticas
supervisionadas, sera considerado aprovado quando atingir a média 7,0 (sete) no
somatorio das trés avaliacdes realizadas na disciplina. Obrigatoriamente, a terceira
nota deverd ser composta pela média da soma da avaliacédo realizada pelo docente
da disciplina (realizada a critério deste) e a nota avaliada pelo preceptor da atividade

pratica supervisionada.

Secéo V
Da Conduta do Académico durante o Estagio Supervisionado ou em Vivéncia
Pratica Supervisionada
Art. 38° Ao entrar em campo de estagio, o académico devera ter atencao especial
para as seguintes determinacgdes:
I.  N&o ausentar-se do campo de préticas, durante o horario de atividades,
salvo quando autorizado pelo supervisor;
[I.  Usar roupas, respeitando o pudor, adequadas conforme normas da FAM;
[ll.  Estar com unhas curtas (rente aos dedos) e com esmalte incolor;
IV.  Académicos do sexo masculino dever&o estar com a barba bem feita;
V. Observar as normas da instituicao na qual se desenvolve as atividades de
estagio;
VI.  Evitar manifestacfes barulhentas em qualquer recinto da instituicao;

VIl. E extremamente proibido: fumar, consumir bebidas alcodlicas, usar
drogas ilicitas, etc.;

VIIl.  Se for observada, pelo preceptor/tutor, uma situacdo em que o académico
esteja alcoolizado ou drogado, o mesmo devera ser retirado das
atividades de estagio;

IX. O académico devera recusar qualquer tipo de gratificacdo pelo trabalho
prestado em campo de praticas;

X. O académico nao podera portar aparelho celular em campo de praticas;

XI. O académico devera acatar a composicao e os horarios de funcionamento
estabelecido no inicio das préaticas, admitindo-se mudancas a critério da

Coordenacao de Curso e de Atividades Préticas;
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Xll. O académico devera portar, obrigatoriamente, cracha de identificacdo da
FAM e uniforme adequado;

XIll. O académico devera cobrir os custos de transporte para o local destinado
ao Estagio Supervisionado ou atividades praticas, realizados na sede de
Abaetetuba ou nas cidades que mantenham convénio com a FAM e que
foram escolhidas pelo académico;

XIV. Qualquer reclamacédo, solicitacdo ou reivindicacdo devera ser dirigida
diretamente ao preceptor da area, que fara os devidos encaminhamentos;

XV. E de responsabilidade do aluno, providenciar sua vacinagdo contra

Hepatite B e Tétano.

Secéo VI
Da documentacéo e Pré-requisitos obrigatérios
Art. 39° Os alunos deverdo preencher todos os formularios exigidos pela FAM,
assim como aqueles que, porventura, forem exigidos pela instituicdo/érgao
disponibilizador do campo de pratica.
Paragrafo Unico - Lembramos que o ndo cumprimento de um ou mais dos itens

acima citados, impossibilitard o encaminhamento do aluno ao campo de estagio.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Da Coordenacéo de Estagio
Art. 40° A FAM conta com a Coordenacdo de Estagio vinculada a Diretoria Geral,
gue gerencia 0s estagios junto com os Gestores de Estagio de cada area.
Art. 41° S&o atribuicbes da Coordenacgéo de Estagio:
I.  Diligenciar que a politica interna para Estagio Curricular Supervisionado
e atividades praticas supervisionadas seja observada nos termos e

prazos do Projeto do Curso;
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VI.

VII.

VIII.

Divulgar entre os docentes e os discentes o Regulamento do Estagio
Curricular e Atividades Praticas Supervisionadas, a necessidade de seu
cumprimento como condi¢éo para integralizacdo da matriz curricular;
Acompanhar a avaliagdo do estagio, reportando para a Coordenacdo do
curso o relatoério sobre o desempenho do estagiario;

Realizar processos seletivos para admissdo de preceptores para 0S
estagios, em parceria com a Gestdo de Estagios e Atividades Praticas
Supervisionadas da FAM,;

Eleger junto & Coordena¢do dos Cursos de Graduacdo e a Gestédo de
Estagios e Atividades Praticas supervisionadas os campos de estagios
adequados para cada pratica especifica;

Promover encontros, féruns com alunos, profissionais sobre legislacéo,
normas e atualizagdes relacionadas aos estagios em parceria com a
Gestao de Estagios e Atividades Praticas Supervisionadas dos Cursos de
Graduacéo da FAM.

Participar do planejamento, controle e avaliagdo dos campos de Estagios
e preceptores;

Manter atualizado o cadastro das empresas, instituicbes e
estabelecimentos conveniados para 0os campos de estagio;

Contratar o Seguro obrigatorio para iniciar nos campos praticos;

Propor a celebracao de convénios entre a FAM e empresas, instituicdes e

estabelecimentos, para encaminhamento de alunos estagiarios.

Secao Il
Do Gestor de Estagios e Atividades Praticas Supervisionadas

Art. 42° GESTOR DE ESTAGIOS E ATIVIDADES PRATICAS: docentes dos

Cursos de Graduacédo da FAM, responsavel pelas disposi¢cdes gerais de estagios e

atividades praticas supervisionadas.

Art. 43° Sao atribuicbes do Gestor de Estagio e Atividades Praticas Supervisionadas
(GEAPS):

Participar dos processos seletivos de preceptores para 0s estagios;
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Eleger junto a Coordenagcdo do curso e Coordenacdo de Estagio os

campos de estagios adequados para cada pratica especifica;

Elaborar e aprimorar junto aos professores os instrumentos de avaliacédo

nos campos de estagios;

Supervisionar in loco os campos de estagios, identificando as

necessidades, dificuldades a fim de estabelecer um dialogo cotidiano

entre a Coordenacao do Curso, académicos, professores e os campos de

estagios, garantido a qualidade do ensino;

Promover encontros, féruns com alunos, profissionais sobre legislagao,

normas e atualizacGes relacionadas aos estagios em parceria com a

Coordenacao de Estagio da FAM.

A responsabilidade pelo planejamento, controle e avaliacdo dos Estagios;

A responsabilidade pelo feedback sobre as disciplinas de conhecimentos

referidos nas atividades praticas e Estagios Supervisionados, ao

respectivo Coordenador do Curso;

Em conjunto com os Preceptores de Estagio e Atividades Praticas

Supervisionadas assegurar das condicbes referidas (matricula,

frequéncia, pré-requisitos) dos alunos para o cumprimento dos Estagios

Curriculares e Atividades Praticas Supervisionadas;

Elaborar a organizacdo sequencial dos Estagios Curriculares e Atividades

Praticas Supervisionadas, assim como o0 cronograma de atividades e

divulgéa-lo;

Orientar o Corpo Docente e Discente sobre o planejamento e a

estruturacdo dos Estagios Curriculares e Atividades Praticas

Supervisionadas;

Elaborar e enviar as Instituicbes conveniadas o cronograma de atividades,

carga horaria total, relacdo de estagiarios e horarios;

Promover reunibes de planejamento e avaliacdo junto a equipe de

trabalho;

Informar ao Coordenador do Curso a programacado semestral dos

estagios, bem como a carga horaria desenvolvida pelos Preceptores de

Estagio e Atividades Praticas Supervisionadas;
16

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA FAM

Rodovia Dr. Jodo Miranda, n° 3072, Bairro Bosque CEP: 68.440-000 — Abaetetuba / PA Telefax: (0**91) 9939-2784

Site: https://faculdadefam.edu.br/



http://www.faculdadefam.edu.br/
https://faculdadefam.edu.br/

Recredenciada pela Portaria MEC n° 989, D.O.U 06/12/2021

&. FACULDADE DE EDUCACAO E TECNOLOGIA DA AMAZONIA
FACULDADE DE EDUCACAO E TECNOLOGIA DA AMAZONIA

XIV.

XV.

www.faculdadefam.edu.br

Acompanhamento da pontualidade e assiduidade, bem como do
preenchimento dos diarios de classe e atas finais, por parte dos
Preceptores de Estagio e Atividades Praticas Supervisionadas;

Realizar visitas peridédicas nos locais de Estagio e Atividades Préticas
Supervisionadas, com o intuito de avaliar e registrar as atividades,

problemas e necessidades.

Secéo Il

Docente das Disciplinas de Estagio ou disciplinas relacionadas as Atividades

Praticas Supervisionadas

Art. 44° DOCENTE - Professor/tutor da disciplina de Estagio Supervisionado | e

Estagio Supervisionado Il ou disciplina relacionada a atividade pratica. Responsavel

tecnicamente pela atuagéo do aluno.

Art. 45° Sdo atribuicbes dos docentes das disciplinas de Estagio e disciplinas

relacionadas a atividade pratica:

Desempenhar atividades administrativas da disciplina, tendo uma visao
geral do quadro de académicos e campos de estagios envolvidos em
cada semestre;

Intermediar a solucdo de possiveis conflitos entre académico, preceptor e
campo;

Manter contato com o(s) supervisor(es) de campo e estagiario(s), para
verificar as condicbes de campo de Estdgio e regulamentacdo
administrativa,

Comunicar ao Gestor de Estagios e Atividades praticas supervisionadas
possiveis mudancas ou irregularidades em relacdo ao desenvolvimento
do Estagio por parte do académico;

Compilar as notas advindas da avaliacdo dos preceptores e cumprir 0S
prazos determinados pela disciplina para entrega do Relatério Final do

Estagio ou outras atividades acordadas na disciplina.
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Secao IV

Dos Preceptores/Tutor de Estagio e de Vivéncia Pratica Supervisionada

Art.

PRECEPTOR/TUTOR DE ESTAGIO: professor/tutor que faz o

acompanhamento dos académicos nos campos de estagios respeitando 0s

requisitos propostos na Lei 11788/08. Atua como colaborador da instituicdo de

ensino nos aspectos de desenvolvimento académico e avaliacdo do aluno.

Art. 47° Sao atribuicdes dos Preceptores/tutores de Estagios e Atividades Praticas

Supervisionadas dos Cursos de Graduacgéo:

VI.
VII.

VIII.

Ser um facilitador da aprendizagem do aluno a partir do planejamento,
execucdo e avaliacdo da acdo, levando-o a reflexdes, ampliando as
formas de aplicacdo dos conhecimentos teéricos adquiridos em sala de
aula;

Seguir o plano de ensino da disciplina de Estagio ou disciplina
relacionada a atividade pratica supervisionada, conforme elaboracdo do
professor/tutor responsavel,

Orientar, acompanhar e avaliar os alunos no exercicio da prética
profissional, interagindo com o profissional de cada cursos e a Instituicao
concedente para acompanhamento do estagiario;

Controlar a frequéncia e pontualidade dos estagiarios;

Fazer a avaliacdo diaria do desempenho dos estagiarios e encaminhar os
resultados para ao professor/tutor responsavel da disciplina de Estagio e
Atividades Préticas Supervisionadas e/ou Gestor de Estagio;

Orientar os académicos nas questdes relacionadas ao seu desempenho;
Analisar as atividades desenvolvidas, pelos académicos, de forma
continua, orientando-os quando necessario e exigindo as habilidades
requeridas para a pratica de Estagio e Atividades Préticas
Supervisionadas;

Supervisionar a implementacdo dos estudos de casos elaborados pelos

académicos;
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Reunir-se diariamente com o0s alunos sob sua supervisdo para

planejamento e avaliacdo das atividades desenvolvidas, orientando os

estagiarios, em grupo ou individualmente, “in loco”;

Encaminhar ao docente da disciplina de Estagio e demais disciplinas

relacionadas as Atividades Praticas Supervisionadas, relatério de todas

as atividades realizadas na area de Estagio sob sua responsabilidade,

incluindo as avaliacdes realizadas no periodo;

Cumprir rigorosamente o cronograma apresentado pela Coordenacéo de

Estagio e Atividades Praticas Supervisionadas;

Comunicar quaisquer alteracfes na condicdo dos académicos estagiarios

ao Gestor de Estagio e Atividades Préticas Supervisionadas;

Realizar a avaliagdo final dos alunos estagiarios e das atividades

desenvolvidas;

Comparecer as reunides convocadas a respeito de Estagio e Atividades

Préticas Supervisionadas. A auséncia devera ser justificada por escrito,

com no minimo 48 horas de antecedéncia;

Incentivar o bom desempenho dos académicos, bem como contribuir para

sua melhor qualificacdo e utilizagdo de acordo com o0s objetivos

propostos;

Colaborar para manter um ambiente agradavel e ético, com equipes

multiprofissionais e demais funcionarios dos locais de estagios de cada

Instituicdo;

Conscientizar os académicos quanto a prevencao de acidentes;

Zelar e colaborar pela manutencdo e aperfeicoamento do campo de

estagio.

A supervisdo de Estagio e Atividades Praticas Supervisionadas podera

ser efetuada por um ou mais sendo docente/tutor ou preceptor da FAM,

mas a dinadmica da operacionalizacéo, atividades e avaliacdo devem ser

integradas;

Apresentar-se para sua atividade de supervisdo sempre vestido com

vestimenta adequada para o local de estagio;

19

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA FAM

Rodovia Dr. Jodo Miranda, n° 3072, Bairro Bosque CEP: 68.440-000 — Abaetetuba / PA Telefax: (0**91) 9939-2784

Site: https://faculdadefam.edu.br/



http://www.faculdadefam.edu.br/
https://faculdadefam.edu.br/

Recredenciada pela Portaria MEC n° 989, D.O.U 06/12/2021

&. FACULDADE DE EDUCACAO E TECNOLOGIA DA AMAZONIA
FACULDADE DE EDUCACAO E TECNOLOGIA DA AMAZONIA

XXI.

www.faculdadefam.edu.br

Cumprir e fazer cumprir o Regulamento do Estagio, o Cddigo de Etica

Profissional, as normas da IES concedente do Estagio e horario de

funcionamento do mesmo.

Secéo V

Dos Académicos em Estagios ou em Atividades Praticas Supervisionadas

Art. 48° Cabera ao aluno:

VI.

VII.

Estar regularmente matriculado na disciplina onde sera realizado o
Estagio e/ou Atividades Praticas Supervisionadas e atender os pré-
requisitos;

Compreender e obter aprovacdo no processo de Estagio e Atividades
Praticas Supervisionadas, como forma de interacdo as praticas
profissionais;

Cumprir o planejamento estabelecido para o estagio, bem como observar
a pontualidade e assiduidade nas atividades de Estagio e Atividades
Préticas Supervisionadas;

Cumprir a carga horéria total estabelecida para o estagio, bem como as
exigéncias do Regulamento de Estadgio e Atividades Praticas
Supervisionadas;

Cuidar do relacionamento interpessoal no texto com outros académicos,
professores, chefias e funcionarios das Instituicbes conveniadas e
clientes.

Participar, com o(s) professor(es)/tutor(es), da definicho do campo de
Estagio junto a Coordenacéao de Estagio e Gestor de Estagios dos Cursos
de Graduacao.

Cumprir os prazos determinados pela disciplina para entrega do Relatério

Final do Estagio ou outras atividades acordadas na disciplina.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49° A supervisdo de Estagiario dar-se-a através:
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I. Supervisdo direta: acompanhamento e orientagdo das atividades
planejadas por observacdo continua e direta desenvolvidas nos campos
de Estagio podendo se complementar com reuniées no campo de estagio
ou nas dependéncias da FAM.

II.  Supervisdo semidireta: acompanhamento e orientacdo das atividades por
meio de visitas sistematicas ao campo de Estagio pelo docente da
disciplina e preceptor de Estagio, que mantera contatos com o profissional
da instituicdo sobre o desempenho do estagiério.

[ll.  Supervisdo indireta: acompanhamento feito via relatorios, reuniées ou
visitas ocasionais aos campos de Estagio, onde se processardo contatos e
reunides com o responsavel. Esta supervisdo ocorre principalmente
guando o Estagio é realizado em instituicbes de outras cidades fora da
sede de Abaetetuba-PA.

Art. 50° Avaliacdo do estagiario sera efetuada pelo Preceptor/tutor de Estagio, por
meio de seu desempenho, apresentacédo de Estudo de Caso e Portfolio ou Relatorio
de Atividades.

Art. 51° Ao final do Estagio ou Atividade Prética Supervisionada, o académico
devera apresentar ao docente/tutor e Preceptor de Estagio um Portfélio ou Relatorio
contendo os pontos principais de sua trajetéria em seu campo pratico.

Art. 52° Para ser considerado aprovado, o aluno devera ter uma frequéncia minima
de 75% da carga horaria total da disciplina, conforme Art. 26°, 27° e 28° deste
regulamento.

Art. 53° A nota final para aprovacdo devera ser igual ou superior a 7,0 (sete), ndo
cabendo exame final ou segunda avaliacdo nos Estagios Supervisionados. O
académico matriculado nas demais disciplinas que requeiram atividade pratica
supervisionada terdo direito a realizagdo de exame final, caso ndo obtenham a
média 7,0 (sete) no total de avaliacfes realizadas pelo docente da disciplina.

Art. 54° Todos os envolvidos na pratica de Estagio (académicos, coordenador,
gestores docentes e preceptores) devem observar 0 cumprimento das
determinacées previstas no Cédigo de Etica de cada profissional.

Art. 55° Os casos omissos, neste regulamento, serdo resolvidos pelas

Coordenacdes dos Cursos de Graduacdo e pela Gestdo de Estagio e Atividades
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Préticas Supervisionadas de cada cursos. O mesmo acontecera com caso0S
extraordinarios; serdo encaminhados e solucionados individualmente, conforme as
normas e resolucdes de estagios da FAM.

Art. 56° O desrespeito as presentes normas implicard em sancdes previstas no
Regimento Interno da FAM.

Art. 57° O presente Regulamento entrara em vigor no periodo letivo subsequente a

homologacéao pelo Colegiado do Curso.
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ANEXO A
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Pelo presente instrumento, as partes nomeadas, de um lado,

, inscrito no CNPJ ne

, com sede na

. Neste ato representado seu representante

legal ao final assinados, e, de outro lado, o (a) estudante
, CPF N°

, doravante denominado

ESTAGIARIO (A), aluno (a) regularmente matriculado no periodo do Curso
de , de nivel superior, com a interveniéncia da,
doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, acordam e estabelecem entre si
as clausulas e condicbes que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO.

CLAUSULA PRIMEIRA: Este Termo de Compromisso de estagio esta

fundamentado na Lei Federal N° 11.788 de 25 de setembro de 2008 e tem arrimo
em convénio firmado entre a FAM

e

CLAUSULA SEGUNDA: Fica compromissado entre as partes que:
a. O estagio concebido por este termo sera desenvolvido sob a
responsabilidade e coordenagéo da FAM.
b. A jornada de atividade de estagio devera compatibilizar-se com o horario
escolar do (a) estagiario (a) e com o horéario do (a) concedente.
c. Este Termo de Compromisso de estagio terd vigéncia de

, podendo ser denunciado a qualquer

tempo, unilateralmente, mediante comunicado escrito com antecedéncia

minima de cinco dias.
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CLAUSULA TERCEIRA: No desenvolvimento do estagio ora compromissado,

cabera ao (a) concedente:

a.

Garantir ao estagiario o cumprimento das exigéncias escolares, inclusive no
gue se refere ao horario escolar;

Proporcionar ao (a) estagiario (a) atividade de aprendizagem social,
profissional e cultural compativeis com sua formacéao profissional,
Proporcionar ao (a) estagiario (a) condicbes de treinamento pratico e de
relacionamento humano;

Proporcionar a instituicdo de ensino, subsidios que possibilitem o

acompanhamento, a supervisao e a avaliacdo do estagio;

CLAUSULA QUARTA: no desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera

ao estagiério (a):

a.

f.

g.

Cumprir com todo o empenho e interesse a programacéo estabelecida para
seu estagio;

Observar as diretrizes e/ou normas internas do (a) concedente e o0s
dispositivos legais aplicaveis ao estagio;

Comunicar a instituicdo de ensino qualquer fato relevante sobre seu estagio;
Elaborar e entregar a Instituicdo de Ensino, para posterior analise, relatério
sobre o0 estagio, na forma estabelecida por esta ultima;

Responder por perdas e danos consequentes de sua inobservancia das
normas internas da concedente ou normas da Instituicdo de Ensino relativo
ao estagio supervisionado;

Comunicar imediatamente ao coordenador de estagio em caso de acidente;

Atualizar o calendario vacinal, antes do inicio do estagio.

CLAUSULA QUINTA: na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso, o

(a) estagiario (a) estara incluido (a) na cobertura de seguro contra acidentes

pessoais proporcionada pela apolice n°.: do

CLAUSULA SEXTA: constituem-se motivo para interrup¢do automatica da vigéncia

do presente Termo de Compromisso de estagio:

a) a concluséo ou abandono do curso e o trancamento da matricula;

b) 0 ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso.
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CLAUSULA SETIMA: o presente estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de
gualquer natureza entre o (a) estagiario (a) e o (a) concedente, nos termos do que
dispbe 0 § 1° do Art. 12 da Lei N° 11.788 / 2008.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com 0s termos ora ajustados, as partes
assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé

efeito, na presenca das testemunhas também ao final assinadas.

ABAETETUBA-PA, / /

Pela CONCEDENTE: ESTAGIARIO (A)

(CARIMBO e ASSINATURA) ASSINATURA

Pela INSTITUICAO DE ENSINO

(Direcéo/ carimbo e assinatura)

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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ANEXO B

INSTRUMENTO DE AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO(FRENTE)

INSTRUMENTO DE AVALIACAO DO ESTAGIO

FACULDADE DE EDUCAC}AO E TECNOLOGIA DA AMAZONIA
Recredenciada pela Portaria MEC n° 989, D.O.U 06/12/2021

Dimenséao Objetivos N Competéncias Nota
Competéncia Méxima
1 1 Conhece a organizacado do servigo de ........
2 Conhece 0 modelo de organizacdo dos cuidados.
3 Conhece as atividades programadas
4 Colher os dados corretamente.
N 2 5 Analisa e interpreta a informac&o recolhida
Cognitiva 6 Formular diagndsticos
(__Ponto) 7 Planeja as atividades e estabelece prioridades
8 Avalia as atividades desenvolvidas
9 Justifica os  procedimentos com base em
conhecimentos tedricos.
3 10 Demonstra capacidade de gerir informacao
11 Utiliza adequadamente os recursos as necessidades.
12 Utiliza  principios de reflexdfo para o seu
4 desenvolvimento pessoal e profissional
13 Planeja e executa sessdes de Educacéo para a ..........
Comunicagao 14 Estabelece relacdo de ajuda com o cliente/familia.
(__ponto) 15 Comunica-se de forma adequada as caracteristicas da
5 equipe
16 Registra de forma sistematizada a informacdo.
17 Transmite as informagdes pertinentes a equipe do
cliente/ familia.
18 E pontual e assiduo
6 19 Participa nas atividades do servico
20 Demonstra abertura para o trabalho em equipe
Atitude 21 Demonstra responsabilidade avaliando as
(__ponto) conseqiiéncias dos seus atos.
22 Demonstra respeito pelo cliente/familia e equipe
7 23 Respeita as normas do servico
24 Demonstra descri¢ao e sigilo profissional
8 25 Realiza auto-Avaliago.
9 26 Utiliza corretamente as técnicas e procedimentos.
Técnica 27 Respeita as normas de técnicas assépticas cirdrgica.
(_ponto) 10 28 Demonstra destreza manual na prestacdo de cuidados.
29 Utiliza corretamente o material.
TOTAL
Docente:
Data:
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INSTRUMENTO DE AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO(VERSO)

FREQUENCIA DO ALUNO

Més/Dia | 01 |02 [03 | 04 {05 | 06 |07 |08 |09 | 10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 | 17 |18 [ 19 | 20
Més/Dia | 21 [ 22 |23 |24 | 25|26 |27 |28 |29 |30 | 31
Nota: inserir nos dias o numero de horas de estagio cumpridas pelo aluno.
Total de horas de Estagio: horas.
Eu, abaixo assinado, realizei a avaliacdo de estagio pratico juntamente com
o professor/tutor da disciplina.
Aluno: Professor/Tutor:
Observagoes:
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ANEXO D
INSTRUMENTO DE AVALIACAO DO ESTAGIO (ATIVIDADES PRATICAS)

ROTEIRO DE AVALIACAO DAS AULAS PRATICAS

No CRITERIOS PONTUACAO
Assiduidade e Pontualidade 0,5
2. | Ativacao/Motivacdo — direcionamento das capacidades, 0,5

energias e interesses do individuo, de modo dindmico e
constante para o alcance dos resultados esperados, ou
buscas de novas responsabilidades.

3. | Controle emocional — Capacidade de manter dominio sobre 0,5
relacbes emocionais diante de situacfes adversas.

4. | Inteligéncia pratica — Capacidade de compreender e adaptar- 0,5
se facilmente.

5. | Adaptacdo- Capacidade de integrar-se ao meio, com 0,5
disposicdo positiva as mudancas, diferentes situacfes e
Novos contextos.

6. | Assertividade- Capacidade de responder adequadamente a 0,5
situagdes sociais sem sentir culpado.
7. | Iniciativa — Capacidade de iniciar uma acao por si mesmo, 0,5
visando atingir objetivos previamente determinados.
8. | Comportamento ético/sociabilidade- Capacidade de se 0,5
relacionar bem com os profissionais do servico e da pessoa
cuidada.
9. | Competéncias especificas da disciplina 4,0
Docente,
Data: I
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