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CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N.° 005/2020

Dispbe sobre a alteracdo do Regulamento de
Monitoria dos cursos de graduacao, nas modalidades
presencial e a distancia (EaD) da Faculdade de

Educacéo e Tecnologia da Amazénia - FAM.

O Conselho Superior da Faculdade de Educacgao e Tecnologia da Amazdnia - FAM,
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando a deliberacdo extraida

da sesséo realizada em 26 de agosto de 2020,

RESOLVE:
Art. 1° - Alterar conforme o documento em anexo, o0 Regulamento de Monitoria, dos
cursos de graduacao nas modalidades presencial e a distancia (EaD) da Faculdade
de Educacéo e Tecnologia da Amazonia.
Art. 2° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se e Cumpra-se

Abaetetuba (PA), 30 de agosto de 2020.

Gessivaldo dg' J sﬁ da Silva Ferreira
Presidente do CONSUP
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INTRODUCAO

O presente regulamento proporciona aos alunos-monitores da Faculdade de
Educacdo e Tecnologia da Amazbnia - FAM entender a MONITORIA como
possibilidade de aprofundamento da formacao académica do aluno de graduacéo.

E uma forma de trabalho junto aos discentes, face as necessidades
observadas no desenvolvimento do aprendizado na FAM, ponto de confluéncia da
discusséo dos problemas evidenciados, hoje, no Ensino Superior.

A monitoria € a modalidade de ensino-aprendizagem, destinada aos alunos
gue estiverem regularmente matriculados no quarto periodo do curso. Tendo como
objetivo despertar nos mesmos, o interesse pela docéncia, mediante, o desempenho
de atividades ligadas ao ensino, possibilitando a experiéncia da vida académica, por
meio de participagdo em diversas fungdes da organizagao e desenvolvimento das
disciplinas dos cursos, além de possibilitar a apropriacdo de habilidades em
atividades didaticas, conforme as normas estabelecidas.

A pratica da Monitoria no contexto educativo data de longo tempo e se define
como processo pelo qual alunos auxiliam alunos na situagdo ensino-aprendizagem.

Nos ultimos anos, como desenvolvimento do pensamento pedagdgico de
orientacdo critico-progressista, procedimentos monitorais vem ganhando espacgo no
contexto da realidade educacional das instituicbes de ensino superior.

O(a) Monitor(a) da Faculdade de Educacéo e Tecnologia da Amazénia - FAM
serd um(uma) aluno(a) de graduacdo que exercera, juntamente com professor(a),
atividades técnico-didaticas condizentes com seu grau de conhecimento junto a
determinada disciplina, ja por ele cursada.

O(a) Monitor(a) ndo substitui o(a) professor(a) na disciplina. Na selecéo de
candidatos sdo levados em conta a assiduidade, a conduta, predicados de
inteligéncia, capacidade, vocacdo, bem, como os resultados obtidos nos periodos

letivos anteriores.

REGULAMENTO DE MONITORIA DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA FAM
Rodovia Dr. Jodo Miranda, n° 3072, Bairro Bosque CEP: 68.440-000 — Abaetetuba / PA Telefax: (0**91) 9939-2784
Site: https://faculdadefam.edu.br/



http://www.faculdadefam.edu.br/
https://faculdadefam.edu.br/

FACULDADE DE EDUCACAO E TECNOLOGIA DA AMAZONIA

mM Recredenciada pela Portaria MEC n®° 989, D.O.U 06/12/2021
4 www.faculdadefam.edu.br

ACULDADE DE EDUCACAO £ TECNOLOGIA DA AMAZONIA

1 CONSIDERACOES INICIAIS

O Programa de Monitoria, coordenado pelo Nucleo de Apoio Académico -
NAAC, é mais um espaco de aprendizagem proporcionado aos estudantes dos
Cursos de Graduacéo da FAM.

Sua finalidade € o aperfeicoamento do processo de formacéo profissional e a
melhoria da qualidade do ensino, através da mediacdo dos monitores nos processos
pedagdgicos, criando condi¢cdes para o aprofundamento teérico e o desenvolvimento
de habilidades relacionadas a atividade docente. Nessa perspectiva, 0 programa
valoriza a participacdo do estudante-monitor em atividades teoricas e praticas
desenvolvidas em conjunto com o docente, para esclarecimentos quanto ao
conteudo da(s) disciplina(s), a resolucédo de problemas propostos e o planejamento

das disciplinas.

2 OBJETIVOS

e Propiciar ao estudante de Graduacdo a possibilidade de otimizar o seu
potencial académico, assegurando a formacdo de profissionais mais
competentes.

e Criar condicbes de aprofundamento tedrico e desenvolvimento de
habilidades relacionadas as atividades profissionais.

e Promover a melhoria do Ensino de Graduacao, atravées do estabelecimento
de novas praticas e experiéncias pedagdgicas que permitam a interacao
dos estudantes do programa com o corpo docente e discente da instituicao.

e Ofertar ao discente monitor a experiéncia pedagodgica completa, com
atuacdo conjunta com o docente no planejamento e execucdo do

cronograma de aula, para fomentar a importancia da docéncia.

3 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

° Modalidade
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Inicialmente o Programa de Monitoria da FAM oferecera a modalidade de:

- Monitoria Voluntaria (sem remuneracao).

o Disciplinas Contempladas

Para implantacdo do Programa, foram contempladas as disciplinas do 1° ao
8° periodo, levando em consideracdo 0 numero de vagas discentes oferecidas, o
namero de turmas por disciplina, a carga horaria semanal das disciplinas
(discriminando-se aulas teodricas e praticas), sua distribuicdo entre os docentes e a

disponibilidade dos mesmos.

o Suspenséo e remanejo
A vaga de Monitoria podera ser suspensa por motivo relevante, a juizo da
Coordenacao de Pesquisa e Extensdo e ratificada, ou a juizo da prépria, a qualquer

momento.

4 ATRIBUICOES DA COORDENACAO DE CURSO/ GESTAO DE MONITORIA

Cabem as coordenacdes as diferentes rotinas a seguir detalhadas, além de
divulgar entre professores-orientadores, todas as comunicagbes oriundas que
envolvam o préprio programa ou a participacdo em diferentes eventos académicos
da FAM.

5 SELECAO

A Coordenacéao devera publicar convocatoria para a abertura de inscricdo dos
candidatos ao Programa com antecedéncia minima de 08 (oito) dias do inicio da
selecéo.

Da convocatéria constardo local, periodo e horario das inscricdes, nome(s)
da(s) disciplina(s), documentos exigidos, sistematica da selecdo e forma(s) de

avaliacao, critérios de desempate e dia da selecéo.
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Esclarecendo também que o(a) professor(a) orientador(a) € o responsavel
pela escolha e realizacdo da metodologia aplicada para avaliar e selecionar o
candidato.

As inscricbes dos candidatos serdo feitas nas devidas Coordenagdes

envolvidas.

6 CONDICOES DE INSCRICAO PARA MONITORIA

e Estar regularmente matriculado(a).

e Estar cursando entre o quarto e o ultimo semestre do Curso.

e Comprovar aprovacao na disciplina objeto da monitoria.

e Apresentar disponibilidade de tempo de no minimo 05 (cinco) e no maximo

10 (dez) horas semanais.

A Coordenacédo deverda referendar os resultados da selecdo bem como os
Planos de Atividades Especificas para os monitores selecionados; esses ndo devem

ultrapassar suas atribuigcdes a carga-horaria méxima de 10 (dez) horas semanais.

7 DOCUMENTACAO

A seguinte documentacdo serd encaminhada a Coordenagdo de
Curso/Gestao de Monitoria, apos a selecéo:
o Ata da selecédo realizada pelos professores orientadores das disciplinas
ofertadas no processo;
o Formularios, devidamente preenchidos.
o Plano de Atividades de cada monitor, assinado pelo mesmo e pelo
professor orientador. (pode ser entregue pelo professor em um prazo

maximo de 15 dias apos a selecdo do monitor)
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Cabera a Gestdo de Monitoria homologar a indicagdo dos monitores e
comunica-la a Coordenacdo de Curso. Cada selecdo somente tera validade para o

periodo no qual foi realizada.

8 ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

A Coordenacdo deve comunicar a todos os monitores a necessidade de

assinatura de um Termo de Compromisso.

9 ASSIDUIDADE

A frequéncia do monitor sera fornecida pelo seu orientador(a) a Coordenacao
do Curso ou Gestdo de Monitoria até o dia 15 de cada més. Caso a efetividade néo
tenha sido encaminhada até a data indicada, o monitor podera nao receber o

certificado de participacéao.

10 CERTIFICADO

Cabera a Coordenacao do Curso, a emissao de certificado.

11 EXCLUSAO

A exclusdo do monitor podera ocorrer nas seguintes situacdes, qualquer que
seja a modalidade em que esteja situado:

e Concluséo do Curso.

e Por desisténcia propria.

e Pelo ndo cumprimento de qualquer uma das atribuicbes a que estiver

sujeito.

A exclusdo, decorrente de qualquer uma das situacbes, deverd ser

comunicada a Coordenacgédo do Curso / Gestdo de Monitoria até 05 (cinco) dias Uteis

9
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apos o afastamento do estudante, através de e-mail do professor ou relatério

assinado, explicando os motivos da exclusao.

12 SUBSTITUICAO

O monitor excluido do programa sera substituido por outro estudante
classificado no processo de selecdo. Na impossibilidade de se efetuar a substituicéo
dessa forma, serd realizado novo processo seletivo.

A indicacdo do novo monitor deverd ser efetuada até 20 (vinte) dias Uteis apds
a exclusao anterior. A substituicdo do monitor sé podera ser efetuada somente uma

vez no transcorrer do semestre.

13 RECONDUCAO

O monitor podera ser reconduzido somente uma vez para atuar na mesma
disciplina; ndo havera permanéncia de monitor no programa além de 02 (dois)

semestres.

14 ATRIBUICOES DO MONITOR

e Conhecer a Instrucdo Normativa sobre o Programa de Monitoria.

o Auxiliar o(s) professore(s) em tarefas didaticas, inclusive na preparacéo de
aulas e trabalhos escolares, assessorando os estudantes, em pequenos
grupos ou individualmente.

¢ Auxiliar os professores na realizagao de trabalhos praticos e experimentais,
compativeis com o seu grau de conhecimento e experiéncia na disciplina.

e Facilitar o relacionamento entre os estudantes e professore(s) na execugao
e melhoria do plano de ensino-aprendizagem.

e Avaliar o andamento da disciplina do ponto de vista do estudante,

apresentando sugestdes ao(s) professore(s).

10
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e Participar, efetivamente, da elaboracéo do planejamento didatico semestral
da disciplina.

e Realizar estudos tedricos sob a orientagdo do professor.

e Participar de reunides de integracao promovidas pelas Coordenagdes ou
Coordenacéo de Pesquisa e Extensao ou Gestdo de monitoria.

e Participar de encontros da Monitoria, promovidos pela Coordenacdo de
Pesquisa e Extensdo e constantes do cronograma anual de atividades
académicas, bem como participar de outros eventos relacionados aos
cursos de graduacao.

e Apresentar ao(s) professore(s), quando for o caso, proposta de seu
desligamento do Programa, com antecedéncia minima de 10 (quinze) dias.

15 ATRIBUICOES VEDADAS AO MONITOR

e Substituicdo do professor em atividade docente, incluindo ministrar aulas.

¢ Avaliacao dos estudantes.

e Pesquisa ou coleta de dados que ndo tenham por objetivo a elaboracéo de
materiais a serem empregados na atividade docente.

e Preenchimento de diarios de classe.

¢ Atividades meramente administrativas.

e Atividades incompativeis com o horario de aula.

e Atividades que n&do guardem relagdo com a atividade docente.

16 ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

e Participar da elaboragcéo do Plano de Monitoria do Departamento.

e Participar do Processo de Selecao de estudantes-monitores.

e Elaborar Plano de Atividades, em conjunto com seu(s) monitore(s).

e Incluir no cronograma anual, como atividade obrigatoria, a participacao nos
Encontros de Avaliacdo a serem promovidos pela Coordenacdo de

Pesquisa e Extensao
11
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Enviar copia do Plano de Atividades a Coordenacéo do Curso e/ou Gestédo
de Monitoria.

Orientar ou assistir o estudante-monitor em suas atividades especificas.
Incluir no cronograma anual, como obrigatéria, a participacdo nas
atividades que venham a ser promovidas pela Coordenacéo de Pesquisa
e Extenséo.

Participar das atividades do Programa de Monitoria que venham a ser
promovidas pela Coordenacao do Curso.

Avaliar periodicamente o trabalho de Monitoria, elaborando relatérios que
serdo analisados pela Gestédo de Monitoria.

Promover ou participar de reunides de integracdo dos Monitores da

Coordenacéo.

17 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

O acompanhamento e avaliagdo do Programa de Monitoria serdo efetuados

nos seguintes niveis:

Avaliacdo do Trabalho de Monitoria em nivel de disciplina, realizado pelo
professor-orientador e pelo estudante-monitor, tendo como base o Plano
de Atividades.

Avaliacdo do Programa de Monitoria, em nivel de Coordenacéo,
apontando objetivos alcancados, dificuldades encontradas, expectativas
eventualmente superadas, sugestdes, criticas. O relatério dessa
avaliacdo sera encaminhado a Coordenacdo do Curso ao final de
semestre ou quando solicitado, em data a ser determinada pelo
Programa.

Avaliacdo do Programa de Monitoria desenvolvido na FAM pela
Coordenacao do Curso como parte desse processo avaliativo

e Para os cursos da modalidade do Ensino a Distancia (EaD) se

aplicam as mesmas atribuicdes indicadas no regulamento.

12
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ANEXO
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ANEXO A
ATA DE SELECAO DE MONITOR

DISCIPLINA:
N°. DE VAGAS POR DISCIPLINA:
N°. DE CANDIDATOS PRESENTES: DATA:
NOTA ~
NOME DO CANDIDATO(A) CLASSIFICACAO

PROVA DE SELECAO

Abaetetuba, de de
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ANEXO B
PLANO DE TRABALHO DO MONITOR

NOME DO ESTUDANTE:
MATRICULA:
NOME DO PROFESSOR(A) DA DISCIPLINA:

1) Descricéo das atividades a serem desenvolvidas pelo Monitor:

Abaetetuba, de de

Assinatura do estudante:

Assinatura do professor da disciplina:
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ANEXO C
TERMO DE COMPROMISSO DE MONITORIA

A Faculdade de Educacdo e Tecnologia da Amazénia - FAM e o (a)

aluno €)) : RG
n° , residente a ,
matricula n® , do curso de , a partir desta data

denominado monitor, selecionado para exercer atividades de monitoria, no semestre

letivo 201, da disciplina , Bloco

, Sob a coordenacdo do(a) professor(a) orientador(a)

, em conformidade com o Edital de Monitoria

/201 , assume 0s seguintes compromissos.

Clausula 18 — Obriga-se ao monitor:

e Cumprir carga horaria minima de 05 horas, maxima de até 10 (dez) horas
semanais;

e Acompanhar junto ao professor a elaboracao e execucédo do cronograma da
disciplina;

e Participar das aulas tedricas e praticas ministradas pelo professor(a)
orientador(a) e nos horarios de estudo dos alunos, quando houver;

e Auxiliar o(a) professor(a) na orientacdo dos alunos, na condugdo de
trabalhos préticos e na preparacdo de material didatico e experimental, tanto
em sala como em laboratorio;

e Elaborar e apresentar, sob orientagdo do professor, trabalhos em eventos ou
congressos ou similares;

e Participar de cursos ou eventos que sejam pertinentes a atividade de
monitoria promovida pela FAM;

e Apresentar a coordenacdo do programa de monitoria os relatérios das
atividades, de acordo com cronograma estabelecido, devidamente avaliado
pelo(a) Coordenador(a) do Curso, em conjunto com o(a) professor(a) da
disciplina;

¢ Participar das reunides de avaliagcéo estabelecidas pelo Programa;

e Apresentar relatério final (projeto desenvolvido durante a atividade de
monitoria);

e Zelar e guardar toda e qualquer peca e/ou equipamento utilizado na pratica
da monitoria;

¢ Participar da organizacédo de seminarios, palestras, jornadas, congressos ou
qualguer outro evento que a instituicdo venha realizar durante o periodo
letivo pertinente a monitoria;
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¢ Reunir-se periodicamente com o(a) professor(a) responsavel da disciplina,
para a avaliacdo dos trabalhos realizados pela monitoria.

OBS: E vedado ao monitor substituir o docente, em qualquer hipétese,
em aulas tedricas ou praticas, desempenhar atividades administrativas
e corrigir provas.

Clausula 22 — O(a) professor(a) orientador(a) se compromete a:

e Participar do processo de selecdo de alunos monitores;

e Elaborar junto com o monitor a Proposta de Trabalho com a duracdo de um
modulo;

e Orientar e/ou assistir o aluno(a)-monitor(a) em suas atividades especificas;

¢ Reunir-se com a coordenacdo de curso, a gestdo de monitoria e com 0s
monitores de sua responsabilidade para discutir e avaliar as atividades de
monitoria;

¢ Identificar eventuais falhas na execucdo da Proposta de Trabalho e propor
medidas corretivas;

e Controlar a frequéncia do(a) monitor(a), observando sua pontualidade;

e Responsabilizar-se junto a Faculdade, pela atuagao do(a) monitor(a) durante
o desenvolvimento das atividades previstas no Projeto de Monitoria;

e Avaliar o(a) monitor(a) constantemente utilizando os instrumentos préprios
do Programa.

Clausula 32 — A FAM se compromete a:

e Conceder um certificado de Monitoria emitido pela Coordenacédo do Curso
ao aluno(a) que obter uma participagdo de um minimo de 75% nas atividades
de Monitoria e cumpridos todas as exigéncias do programa.

o Expedir declaragao/certificacdo de 50 horas cumpridas em Monitoria no
semestre letivo que o aluno estiver exercendo a funcao de monitor;

e Havendo prorrogacao do periodo de monitoria, serdo anexas as devidas
anotacdes neste proprio termo de compromisso.

Abaetetuba (PA) / /

Aluno (a) monitor (a)

Professor (a) Orientador(a)

Prof. .o
Coordenador de Curso
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