NUCLEO DE APOIO ACADEMICO — NAAC
EDITAL N.° 001/2021
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A Diretoria de Desenvolvimento Institucional da FACULDADE DE EDUCACAO E
TECNOLOGIA DA AMAZONIA-FAM, no uso de suas atribuicdes legais, e nos termos
da Lei Federal n®11.788, de 25 de setembro de 2008, torna publico que estaréo abertas
as inscricbes para o PROCESSO SELETIVO destinado a SELECAO DE
CANDIDATOS A ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, conforme estabelece o presente
EDITAL.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O estadgio é definido como um ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o0 ensino regular em instituicées de
educacao superior.

1.2. O estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria do curso.

1.3. A concessao de estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza e
dar-se-4 mediante a classificacdo em processo seletivo e celebracdo de Termo de
Compromisso de Estagio —TCE entre a FAM e o(a) estudante;

1.4. O estagiario fara jus a:
I.Uma bolsa de estagio no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais);

Il. Um auxilio transporte no valor de R$ 100,00 (cem reais), que
sera concedido no caso de exercicio presencial das atividades de estagio na sede
da FAM,;

1.5. Das obrigacdes do estagiario:
I.Cumprir o estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio;
Il. Obter frequéncia minima de 75% no curso em que esta matriculado;
Il Ser responsavel pelas atividades desempenhadas durante o estagio;

V. Dedicar 4 (quatro) horas diarias de efetivo exercicio do estagio,
totalizando 20 (vinte) horas semanais no periodo manha, tarde ou noite conforme
perfil da vaga estipulada pela Coordenacdo do Nucleo de Apoio Académico -
NAAC.
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1.6. Poderdo se candidatar a vaga de Estagio ndo Obrigatorio da FAM estudantes
matriculados e frequentes em cursos presenciais de graduagéo da FAM, conforme
Quadro de Vagas e especificagdes constantes na Tabela 1,

TABELA 1 — SETOR OFERTANTE, CARGA HORARIA, VALOR DA BOLSA,
DEMONSTRATIVO DE VAGAS

PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO — FAM 2021
Carga Horéria: 04 (Quatro) Horas Diarias, totalizando 20(vinte) Horas Semanais
Valor da bolsa de estagio: R$ 400,00 Auxilio transporte: R$ 100,00 (conforme

item 1.4)
Setor Ofertante Total de Vagas
Biblioteca 02
Tecnologia de Informatica 01
Diretoria Institucional 01
Recursos Humanos 01
Total 05

2. DASINSCRICOES

2.1. As inscricBes deverdo ser realizadas por meio de formulario eletrénico, através
do link: https://faculdadefam.edu.br/, no periodo de 08 de novembro até as 23h59
minutos do dia 10 de novembro de 2021.

2.2. No ato da inscricdo, os candidatos deverao anexar os seguintes documentos
via formulério eletrdnico (copias digitais):

I.  Documento oficial de identificacdo com foto: RG ou CNH (obrigatorio);

II. Declara¢do de Matricula emitida nos ultimos 30 dias referente ao curso que
esta cursando;

lll.  Historico Escolar com notas e disciplinas cursadas até o semestre 2021.1;

IV. Curriculum Vitae ou lattes contendo a documentacdo comprobatéria das
seguintes informacdes:

e Dados Pessoais

e Formacdo académica (informacdes do curso que estd cursando);
Experiéncia profissional;

e Atividades extracurriculares (informacbes de cursos
profissionalizantes, palestras, seminarios, congressos, Workshops);
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https://faculdadefam.edu.br/

2.3. Candidato que ndo anexar toda documentac¢ao solicitada neste edital, nao tera sua
inscricdo homologada.

2.4. A FAM néo se responsabiliza por inscricbes ndo recebidas por problemas de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacgéo, falhas de sinal de
internet, congestionamento das linhas de computadores, falhas de comunicacéo,
falhas de sinal de internet, bem como outros fatores de ordem técnica, por parte
do candidato, que impossibilitem a transferéncia dos dados;

3. DOS PRE-REQUISITOS PARA INSCRICAO

3.1. Podera se candidatar ao Processo Seletivo de Estagio Nao Obrigatorio, o
estudante que atender os seguintes pré-requisitos:

a) Estar regularmente matriculado em um dos Curso de Graduacgéo da FAM;
b) Estar cursando entre o segundo e o penultimo periodo do Curso;

c) Ter rendimento académico igual ou superior a 7 (sete);

d) Estar quite com as obriga¢fes académicas e financeiras;

e) Ter idade minima de 18 anos;

f) Ter disponibilidade de horario para cumprir a jornada de 20 (vinte) horas
semanais, sem prejuizo do horario escolar, de acordo com o projeto
desenvolvido e as atividades do setor solicitante.

g) Nao ter sofrido ocorréncia disciplinar nos semestres anteriores;
h) Nao ter matricula trancada.

4. DA SELECAO

4.1. O processo seletivo para as vagas de Estagio Ndo Obrigatério sera acompanhado
pela Comissao de Selecdo a ser nomeada pela Dire¢do Geral, que atendera as
seguintes etapas eliminatéria e classificatoria:

a) ETAPA 1 — Analise de Curriculo (50%);
b) ETAPA 2 — Entrevista — avaliacdo das habilidades e perfil do candidato (50%).

4.1.1. A relacdo dos candidatos homologados ser4 divulgada no site
https:/faculdadefam.edu.br/ até as 17 horas do dia 12 de novembro de 2021.

4.2. A ETAPA 1 compreendera a analise da documentacao solicitada neste edital.

4.2.1. A relagdo dos candidatos aprovados na ETAPA 1 e a relagéo dos candidatos
convocados para entrevista, com datas e horarios, sera divulgada no site
https:/faculdadefam.edu.br/ até as 17 horas do dia 17 de novembro de 2021.
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4.3. A ETAPA 2 compreenderd a realizacdo de uma entrevista do candidato pela
Comissao de Selecao que avaliara os seguintes critérios:

a) Vivéncias Académica — Eventos académicos;

b) Cursos de Aperfeicoamento;

c) Conhecimentos das Tecnologias da Informacdo e Comunicacéo;
d) Conhecimentos de rotinas administrativas.

4.3.1. A relacdo dos candidatos aprovados na ETAPA 2 sera divulgada no site
https:/faculdadefam.edu.br/ até as 17 horas do dia 23 de novembro de 2021.

4.4. O candidato sera classificado de acordo com a ordem decrescente, da soma dos
pontos obtidos na analise curriculo e na entrevista.

4.5. Ocorrendo empate no total dos pontos, o desempate beneficiara, sucessivamente,
o candidato que:

¢ Obtiver maior nota na Entrevista;
¢ Obtiver maior nota na pontuacao da analise do Curriculo;
e Tiver maior idade;

4.6. Serao convocados os primeiros classificados, sendo permitida a substituicdo por
candidato classificavel, em caso de impedimento ou desisténcia do discente
selecionado.

5. DA CLASSIFICACAO

5.1. Seréo convocados para atuar como estagiarios os candidatos classificados, por
ordem decrescente de pontuacgdo, respeitando o nimero de vagas disponiveis por
setor.

5.2. Serdo considerados classificados, os candidatos aprovados que ndo estejam
dentro do limite das vagas divulgadas.

5.3. O candidato classificado podera ser chamado para atuar de forma voluntaria,
obedecendo-se a ordem de classificagcéo.

5.4. O candidato classificado podera ser chamado para assumir a vaga oriunda de
desligamento antecipado de estagiario.

5.5. Durante o periodo de estagio, se houver desisténcia do estagiario, e caso haja,
para esse setor candidato classificado, este ser4 chamado, passando a atuar na vaga
remanescente até que se complete o periodo estabelecido no Edital.

6. DA ACEITACAO DA VAGA
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6.1 Os candidatos classificados no processo, terdo o prazo de 3 (trés) dias corridos, apds
a liberacdo do resultado do processo seletivo, para aceitar a vaga de Estagio Nao
Obrigatorio. Serd considerado desistente o candidato que ndo cumprir 0 prazo
estabelecido. O ato da aceitacdo implica disponibilidade do aluno classificado em 20 (vinte)
horas semanais para as atividades de monitoria.

7. DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO
7.1. Cumprir a carga horaria de 20 (vinte) horas semanais no contra turno académico;
7.2. Participar das atividades desenvolvidas pelo setor;

7.3. Comunicar formalmente, em caso de desligamento voluntario, o Nucleo de Apoio
Académico - NAAC,;

7.4. Elaborar documentos como oficios, memorandos, planilhas, levantamentos
estatisticos referentes ao setor;

7.5. Receber e registrar demandas das atividades do setor ao qual foi selecionado;
7.6. Receber documentos requerimentos, oficios e memorando encaminhado ao setor;
7.7. Ter ciéncia de documentos institucionais como Regimento e Codigo de Etica;

8. DAS ATRIBUICOES DO PRECEPTOR DE ESTAGIO
O preceptor do estagio tera as seguintes atribui¢des:

a) Capacitar, orientar e supervisionar 0 estagiario em sua atuacdo, quanto a
elaboracao dos relatérios, trabalhos e demais atividades;

b) Informar mensalmente, ao Nucleo de Apoio Académico - NAAC a frequéncia
e pontualidade dos estagiarios;

c) Comunicar formalmente ao Nucleo de Apoio Académico — NAAC, quaisquer
alteracdes do académico estagiario, incluindo o desligamento antecipado de
estagiario, para que providéncias sejam adotadas;

d) Ser um facilitador da aprendizagem do aluno a partir do planejamento,
execucao e avaliacdo da acéo, levando-o a reflexdes, ampliando as formas
de aplicacdo dos conhecimentos tedricos adquiridos em sala de aula;

e) Analisar as atividades desenvolvidas, pelos académicos, de forma continua,
orientando-os quando necessario e exigindo as habilidades requeridas para a
pratica de Estagio e Atividades Préaticas Supervisionadas;

f) Incentivar o bom desempenho dos académicos, bem como contribuir para
sua melhor qualificacéo e utilizacdo de acordo com os objetivos propostos;
g) Zelar e colaborar pela manutencéo e aperfeicoamento do campo de estagio.
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9. DURACAO DO ESTAGIO

8.1. O Estagio Ndo Obrigatério tera duracdo de 01(um) semestre, podendo ser
prorrogada por mais 1(um) semestre a critério do responsavel pelo setor, sob a
aprovacao do Conselho Superior - CONSUP.

8.2. A permanéncia do estagiario por mais de um ano, somente serd admitida
mediante nova selecédo, e se ndo houver outros candidatos em condicdo de serem
aprovados no processo seletivo para estagio.

10. FORMALIZACAO DO ESTAGIO E DA CARGA HORARIA

10.1. A formalizacdo do Estagio Ndo Obrigatorio assim como a sua renovacao
ocorrera por meio da Assinatura do Termo de Compromisso entre o estagiario e a
instituicéo.

10.2. O Termo de Compromisso podera ser interrompido por qualquer uma das
partes, mediante manifestacéo por escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia, salvo
em situaces excepcionais analisadas e autorizadas Nucleo de Apoio Académico -
NAAC.

10.3. Sao situacdes passiveis de interrupcao imediata do Termo de Compromisso, no
gue concerne ao discente:

a) Trancamento da matricula;
b) Concluséo do curso;
c) Abandono de curso ou cancelamento de matricula;

d) Nao cumprimento do Regulamento de Estégio e/ou das regras estabelecidas
neste Edital;

e) Prética de atos ndo condizentes com o ambiente académico, nos termos da
disciplina propria da instituicdo, garantida a ampla defesa e o contraditdrio
conforme estabelece o Cédigo de Etica da instituicao;

f) Resultado insatisfatorio na avaliacao de desempenho;
g) Outras situacdes que possam dificultar o cumprimento das atividades.

10.4. O Estagio Nao Obrigatorio € oferecido aos alunos FAM e ndo representa vinculo
empregaticio aos aprovados no processo seletivo de estagio.

10.5. A jornada de atividades do Estagio N&do Obrigatorio ndo pode ser superior a 04
(quatro) horas diarias nem coincidir, em hipotese alguma, com as atividades
académicas do estudante.

10.6. A jornada de atividades do Estagio Nao Obrigatério sera fixada pelo setor
solicitante e aprovada pela Coordenacao do Nucleo de Apoio Académico — NAAC.
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10.7. O horério das atividades do Estagio Ndo Obrigatério deve ser planejado, em
comum acordo com o responsavel pelo setor solicitante, ndo podendo coincidir com as
atividades académicas regulares do estudante.

10.8. O registro da carga horaria semanal do Estdgio Ndo Obrigatorio devera ser
acompanhado pelo responsavel pelo setor solicitante no Formulario de Controle de
Frequéncia.

11. DO CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES DO PROCESSO SELETIVO

ATIVIDADES DATA

Publicacdo do Edital 05/11/2021
Periodo de Inscricdo 08/11 a 10/11/2021
Divulgacéo de inscricbes homologadas 12/11/2021
Resultado da Etapa 1 17/11/21
Resultado da Etapa 2 23/11/2021
Assinatura do Termo de Compromisso 25/11/2021

Inicio das Atividades 29/11/2021

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Em caso de duvida em alguma etapa deste processo de selecao, o estudante
devera enviar e-mail para endereco: dir.institucional@faculdadefam.edu.br

12.2. O estudante devera manter seus dados de contato (endereco, telefone e e-mail)
atualizados em registros da Instituig&o.

12.3. Qualquer inexatiddo ou ma-fé na informacdo de dados fornecidos pelo
estudante implicard a ndo homologacédo do processo do candidato ou a exclusdo da
bolsa.

12.4. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comisséo Avaliadora.
O presente edital entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Abaetetuba, 05 de novembro de 2021.

|
Valdiléia Fer;’(e:éa Vilhena Dantas

Diretora de Desenvolvimento institucional
Valditgia Ferreirz \lhena Dantas
Diretora Institucional-FAM
Port. 004/2019
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